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紙の書類をスマホでスキャンしPDFファイルにしてメール送信する方法についてご案内します。スマホがあればできます。アプリが必要ですが、iphoneで使うアプリもAndroidで使うアプリも初めから入っているので、無料でできます。対象物は、紙の書類でなくてもできます。たとえばホワイトボードや看板など、スマホのカメラで撮影できるものであればできます。




スマホなどで書類を撮影して、JPEGなどの画像ファイルをそのままメールで送るという方法だと、肝心の文字の部分が、くっきりしていなかったり、あるいは画像全体が暗かったりして、読みにくいという問題があります。




この問題を解決する方法として、スマホで書類をスキャンしてPDFファイルにして送信するという方法があります。




そこで、スマホで書類をスキャンする方法について説明します。iPhoneの場合とAndroidの場合でやり方が異なりますので、分けてご説明します。





  目次
    
    	iPhoneの場合
	Androidの場合


    

  


iPhoneの場合




方法は、いくつかありますが、初めからインストールされているメモアプリを使った方法をご説明します。




以下、手順をご説明します。




１．メモアプリのアイコンを長押しする。














２．メニューが表示されるので「書類をスキャン」というメニューをタップ









３．カメラが起動するので、対象となる書類を撮影する。




≪撮影時の注意点≫






・対象の書類は、なるべく平らになるようにしておく。




・なるべく明るいところで撮影する。




・スマホや手の影が対象物にかからないようにする。




・暗いところで撮影する場合は、手振れで文字がにじまない様に注意する。








などの注意点に注意して撮影してください。




背景と書類の色が同系色の場合には、スキャンが失敗するようです（端末に搭載されているカメラの性能等によると思います）。撮影対象となる書類が目立つ状態だと撮影しやすいと思います。




４．四角（すみ）を整える（スマホが勝手に調整してくれると思いますが、ずれている場合に調整してください。）




５．「スキャンを保持」をタップする。




６．「保存」をタップする。









以上で完了です。




６．右上の共有ボタン（「□」と「↑」が重なっているボタン）をタップするとメールアプリを選択できるようになると思いますので、メールアプリをタップし、メールを送信してください。














Androidの場合




初めからインストールされているアプリである「Googleドライブ」を使う方法を説明します。




１．「Googleドライブ」をタップして起動させる。









２．画面右下にある「＋」のアイコンをタップする。









３．メニューの「スキャン」（カメラのアイコン）をタップする。









４．カメラが起動するので、対象となる書類を撮影する。




≪撮影時の注意点≫





・対象の書類は、なるべく平らになるようにしておく。




・なるべく明るいところで撮影する。




・スマホや手の影が対象物にかからないようにする。




・暗いところで撮影する場合は、手振れで文字がにじまない様に注意する。






などの注意点に注意して撮影してください。




背景と書類の色が同系色の場合には、スキャンが失敗するようです（端末に搭載されているカメラの性能等によると思います）。撮影対象となる書類が目立つ状態だと撮影しやすいと思います。




５．撮影した画像が、ピンボケしていないか、ぶれていないかなどを確認し、問題がなければ画面下中央のチェックボタンをタップする。




（この時点でトリミングしたり、カラーをモノクロに変更したりすることができます。）




６．「完了」（私の端末は「✓」でした）をタップする。









７．「保存」をタップする。









「Googleドライブ」に保存されます。




８．「Googleドライブ」を開き保存したPDFファイルを選択してメールに添付し、メールを送信してください。画面右上にある「⁝」をタップし、「コピーを送信」をタップすると、メールアプリを選択できるようになるので、メールアプリをタップし、メールアドレスを入力して送信してください。




上記の説明がわかりにくければ、kakakumag.comに画像付きで説明されているので、以下のサイトの説明も参考にしてください。




iphone







iPhoneだけで書類をスキャン＆PDF化する方法 - 価格.comマガジン
在宅勤務の困りごととしてプリントとスキャンがあると思います。プリントはプリンターがないと難しいですが、スキャンはiPhoneがあればできます！



kakakumag.com







Androidスマホ







Androidスマホだけで書類を簡単にPDF化する方法 - 価格.comマガジン
テレワークや在宅勤務で困りがちな書類のPF化。Androidスマートフォンで書類のスキャン＆PDF化する方法を解説します。



kakakumag.com







スマホではうまくPDF化できないという方は、コンビニでPDF化する方法もあります。この方法についてご説明する記事もありますので合わせてご参照ください。







書類をコンビニでPDFにする方法
当事務所では、ご依頼者様から書類のコピーをお送りいただくことがあり、書類の原本またはコピーを郵送していただいたり、ファックスで送っていただいたりすることがありますが、メールで送っていただくことに支障がないものについては、メールでの送信をお願...続きを読む



www.kurosulaw.com









スマホを使って、手元の文書の文字情報をOCR化する方法についての記事もご参照ください。







スマホで文書をOCR化する方法
手元にある文書をスマホで簡単にOCR化する方法を説明します。



www.kurosulaw.com









この記事にご意見、ご指摘がございましたら以下のコンタクトフォームよりご連絡ください。







コンタクトフォーム
メールは下のコンタクトフォームにご記入の上、下の送信ボタンをクリックしてください。 なおメールアドレスに誤りがありますと、こちらからのメールが送信されません。コンタクトフォームよりメールを送信いただいた場合、直ぐに、 「お問い合わせいただき...続きを読む



www.kurosulaw.com
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      2020年全国の交通事故死者数    

        
      昨年（2020年）の日本全国の交通事故による死者数は2839人と、1948年以降最少となったそうです。負傷者数は368,601人で、昭和39年に400,000人以上となって以降では最少となるようです。（全国交通事故発生件数、負傷者数、死者数...続きを読む    

              






           


  
                離婚・養育費等  

  
    
      裁判離婚のデメリット    

        
      この記事では、離婚裁判のデメリットについてご説明します。この記事が離婚裁判回避の一助となれば幸いです。 離婚の方法には、当事者が協議して離婚について合意し、離婚届に署名捺印してそれを役所に提出し、離婚を成立させる協議離婚と、当事者が裁判所に...続きを読む    

              






           


  
                離婚・養育費等  

  
    
      離婚給付等契約公正証書作成例とそのポイント    

        
      日本では、離婚届を役所に提出し受理されれば、離婚が成立します。離婚する際には未成年者の親権者については指定する必要がありますが、慰謝料や養育費の支払については決める必要がありません。 しかし多くの場合、離婚に伴う慰謝料は支払うのか、財産分与...続きを読む    

              






           


  
                離婚・養育費等  

  
    
      養育費請求交渉事件／成功報酬無料の理由    

        
      この記事では当事務所が養育費請求交渉事件について、一定の条件を満たす場合、成功報酬を無料とする理由について、ご説明します。 弁護士費用の相場 養育費請求にかかる弁護士費用の相場はいくらでしょうか。 養育費請求を弁護士に委任する場合の費用につ...続きを読む    

              






           


  
                記事一覧  

  
    
      書類をコンビニでPDFにする方法    

        
      当事務所では、ご依頼者様から書類のコピーをお送りいただくことがあり、書類の原本またはコピーを郵送していただいたり、ファックスで送っていただいたりすることがありますが、メールで送っていただくことに支障がないものについては、メールでの送信をお願...続きを読む    

              






           


  
                記事一覧  

  
    
      カード情報漏洩について    

        
      消費者としてできる漏洩対策。正規画⾯か偽画⾯か⾒極めがつかない場合はクレジットカード決済以外の決裁⽅法を選択することも検討してください。個⼈情報を⼊⼒した後に「決済が失敗しました」等のエラーメッセージが表⽰された場合はすでにカード情報等が盗まれてしまっている可能性があります。    
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